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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind . . Semn
lc\l::t responsabilii/operatiunea Numele si prenumele | Functia Data atura
1 Elaborat Cocari Dorina Resposabil CEAC [17.11.2020
2 Verificat Baciuc Maria Elisabeta | Director 17.11.2020
3 Aprobat Carpiuc Adriana Manager 17.11.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in | Modalitatea | D3ta de lacare se aplica
Nr. o Componenta revizuita o prevederile editiei /reviziei
cadrul editiei reviziei o
Crt editiei
1 Editia 1 - - 17.11.2020

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

. Sem

Nr. Spopul . Ex. | Comparti- Functia Nume si prenume Dqta_ .. nitu

Crt difuzarii | nr. | ment primirii ra
Informare/ Responsabil

1 Aplicare 1 CEAC CEAC Cocari Dorina 18.11.2020
Informare/

2 Aplicare 1 CEAC Secretar Ungureanu Nastia Petruta | 18.11.2020

managemen

3 Aprobare |1 t Manager Carpiuc Adriana 18.11.2020
Informare/ Responsabil

4 Verificare |1 CEAC CEAC Cocari Dorina 18.11.2020

5 Arhivare |1 Secretariat | Secretar Peniuc Simona 18.11.2020

4. Scopul procedurii operationale




4.1 Procedura operationald prezintd modul de monitorizare a activitdtilor didactice
sustinute prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul Colegiului Tehnic de Industrie
Alimentara Suceava, si a modului de monitorizare a activitatilor didactice si manageriale sustinute
prin intermediul tehnologiei si al Internetului in cadrul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu”
Suceava, in perioada suspendarii cursurilor, in contextul pandemiei SARS CoV-2.

4.2. Procedura este elaboratd in scopul cunoasterii de catre cadrele didactice, a
modalitatilor de desfasurare a activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al Internetului, a
modului de valorificare a dotarilor materiale si a resurselor educationale din scoli, pentru a asigura
conexiunea cu toti elevii Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu” Suceava si pentru a asigura
demersuri didactice eficiente, in perioada suspendarii cursurilor.

4.3. Procedura stabileste cadrul legal de referintd si reperele in organizarea si
desfasurarea monitorizarii desfasurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
Internetului Tn cadrul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu” Suceava.

4.4. Procedura stabileste modalitatea si responsabilii de monitorizare a activitatilor
didactice desfasurate de personalul didactic in cadrul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu”
Suceava

5. Domeniul de aplicare

5.1. Prezenta procedura se aplica in Liceul tehnologic “Virgil Madgearu” pe toata
perioada suspendarii cursurilor Tn anul scolar 2020-2021.

5.2. Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre manager si directorul Liceului
Tehnologic “Virgil Madgearu”

6. Documente cu rol reglator
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
[1 OMECTS nr. 5547/06.10.2011 - Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamant
preuniversitar;
[JTOMECTS nr. 5547/06.10.2011 - Anexa 1 la Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamant
preuniversitar - Metodologia de aplicare a prevederilor privind inspectia scolara generala a unitatilor
de Invatamant preuniversitar;
(1 Ordinul nr. 5.545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal;
[1 ORDIN nr. 4.135/21.04.2020 privind aprobarea Instructiunii pentru crearea si/sau intarirea
capacitatii sistemului de invatdmant preuniversitar prin invatare on-line;
[J Ordinul M.E.C nr. 5.972 din 8.11.2020 pentru suspendarea activitatilor care presupun a
prescolarilor si elevilor in unitdtile de Tnvatdmant preuniversitar;
[1OMEC nr. 5447/2020 - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;
[J Ordinul comun al M.E.C. si M.S. nr. 5487/1494/31.08.2020 pentru aprobarea madsurilor de
organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;
[1Ghidurile MEC privind organizarea si desfasurarea activitatilor in unitatile de invatamant pentru
anul scolar 2020-2021, in contextul epidemiei de COVID-19;
[1Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19;



(1 Ordinul nr. 4267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatdmant, institutiile publice si toate
structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii; [1 OUG nr
141/2020, privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de invatdmant si pentru
modificarea i completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011;

[1 Ordinul M.S. nr. 1456/25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru
ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor;

(1 Adresa MEC nr. 35921/DGIP/4.10.2020, privind organizarea si desfasurarea activitatii de
inspectie scolard, in anul scolar 2020-2021,

[1 ORDIN Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal

[1 MEC - Repere metodologice pentru consolidarea achizitiilor din anul scolar 2019-2020 —
invatamant profesional si tehnic;

[1 MEC - Repere metodologice pentru consolidarea achizitiilor din anul scolar 2019-2020 —
invatamant special si integrat;

[1 MEC Ghid informativ in contextul COVID-19;

[J Procedura operationald pentru Monitorizarea desfasurarii activitatilor didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal pentru anul
scolar 2020-2021/ Cod. PODM/POCIS 090/ 12.11.2020 /1SISv

(1 Graficul unic de monitorizare, indrumare si control al Inspectoratului Scolar Judetean Suceava,
an scolar 2020-2021

1 Planul Managerial al LT “Virgil Madgearu” Suceava pentru anul scolar 2020-2021;

] Adrese/note/precizari/notificari/recomandari M.E.C.;

1 ROF - LT “Virgil Madgearu” Suceava

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

(l:\IrZ Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationala | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzatd

Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4 Competente Anumite cunostinte, priceperi, deprinderi, atitudini de care dispun
scolare elevii la un moment dat prin educatie formala si non formala
Competente Competente privitoare la subiectul si continutul Tnvatarii;
didactice competente referitoare la managementul grupului educat;

competente cu privire la scoala si la sistemul educativ; valorile,
atributele si abilitatile implicate de profesia didactica; competentele
de comunicare si abilitatea de a intelege, de a exprima si de a
interpreta ganduri, sentimente si fapte atat pe cale orala cat si in scris
(ascultare, vorbire, citire si scriere) intr-o gama variata de context
educationald, in acord cu nevoile de invatare ale elevilor.

Monitorizare Observarea sistematica si orientatd (de un scop/obiective) a unui
aspect/mai multor spect din activitatea cadrelor didactice/ a scolii




Monitorizare activitati
didactice

Activitate de supraveghere a modului in care se desfasoara activitatile
de predare-invatare- evaluare, prin intermediul tehnologiei si al
internetului

Activitatea didactica
prin intermediul
tehnologiei si a

Internetului

Formad de organizare a procesului didactic ce implica Inlocuirea
orelor de predare-invatare-evaluare, care presupun prezenta fizica a
prescolarilor/elevilor in sala de curs, cu activitati de studiu individual
si activitati didactice in sistem online. Activitatea este organizata de
catre cadrele didactice, acestea asigurand continuitatea procesului
didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Mediul educational
virtual

Cadrul asigurat, conditiile necesare si ansamblu mijloacelor
educationale digitale si de comunicare la distanta care asigura
desfasurarea procesului educational prin activitati specifice
organizate prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum:

- platforme digitale educationale sau destinate crearii §i partajarii
resurselor educationale deschise (RED);

- aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al
internetului specific dispozitivelor: desktop, laptop, tableta, telefon,
cu ajutorul carora se poate comunica 1n sistem de videoconferinta;
- resurse informationale digitale - se refera la resurse
educationale deschise de tip lectie/activitati, teste, tutoriale etc.
disponibile pe platforme digitale educationale, precum si alte resurse
de tip text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite Tn procesul
educational;

-

Forme de comunicare
prin intermediul
tehnologiei al
Internetului

Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al
internetului sunt:

- sincrona - desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, cu
participarea simultand a elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a

parintilor / reprezentantilor legali;

- asincrond - desfasuratd intr-un mediu virtual de invatare, in
cadrul careia prescolarii/elevii si cadrele didactice nu sunt conectati
simultan;

- mixta - desfasurata atat sincron, cat si asincron.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. ISJ Sv Inspectoratului Scolar Judetean Suceava
3. ISG/A Inspector scolar general/adjunct
4, CA Consiliul de administratie
5. OMECTS Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
6. OMEC Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii
7. MS Ministerul Sanatatii
8. CDS Curriculum la decizia scolii
9. CDL Curriculum in Dezvoltare Locala

8. Resurse necerare

8.1 Resurse informatice: conexiune la retele de Internet. platforme de comunicare/invatare in
grup platforme nationale de invétare, resurse educationale deschise, servere, statii de lucru, sisteme de
operare, aplicatii software, echipamente de retea (modem-uri, hub-uri, switch-uri, routere, access point
etc.) si elemente de conectica (cabluri, fibre optice, antene, etc), echipamente portabile (laptop, notebook,
PDA etc.), echipamente de tiparire/imprimare, etc.




8.2. Resurse materiale: linii telefonice, sistem informatic audio-video/dispozitive/materiale
informatice, calculatoare, laptop-uri, tablete, baza de date, imprimanta, copiatoare, scannere, Internet

8.3 Resurse umane: administratori de sistem, informaticieni/profesori cu atributii informatice,
persoanele implicate prin sarcinile de serviciu in desfasurarea activitatii .

8.4 Resurse financiare: sursele de finantare specifice publice/locale, sistemului de invatamant
preuniversitar, pentru sprijinirea educatiei in perioada pandemiei SARSCov-2.

8.5 Resurse informationale: legislatie, proceduri, metodologii, ghiduri, materiale de invétare.

9. Descrierea procedurii, activitatilor si responsabilitatilor.

9.1. Generalitati

9.1.1. Prin procesul de monitorizare internd se urmareste supravegherea, evaluarea si asigurarea
calitatii activitatilor didactice desfasurate in cadrul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu™ Suceava,
prin intermediul tehnologiei si al internetului, in vederea realizarii acestor activitati in anumiti
parametri de calitate, conform standardelor ARACIP si cerintelor interne privind calitatea si
eficacitatea educationala.

9.1.2. Monitorizarea internd a activitatilor didactice desfasurate de personalul didactic din
cadrul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu” Suceava prin intermediul tehnologiei si al internetului,
este responsabilitatea structurii de management.

9.1.3. Monitorizarea internd a activitatilor didactice desfasurate prin intermediul tehnologiei si
al internetului, se realizeaza de catre managerul si directorul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu”
Suceava.

9.1.4. Monitorizarea internd a activitdtilor didactice desfasurate prin intermediul tehnologiei si
al internetului, se realizeaza pe urmatoarele componente:

(1) desfasurarea activitatilor didactice in cadrul disciplinei in conformitate cu planificarea
calendaristica elaborata in conformitate cu prevederile legale referitoare la curriculum-ul pentru IPT si
cu SPP-urile specifice.

(2) utilizarea mijloacelor si materialelor suport pentru activitatile didactice conform proiectarii
didactice elaborate;

(5) elaborarea/revizuirea materialelor de invatare adaptate la activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si a Internetului;

(6) accesul si utilizarea materialelor de invatare specifice activitatii didactice derulate prin intermediul
tehnologiei si a Internetului;

(7) supravegherea desfasurarii efective a activitatilor didactice in conformitate cu orarul scolii;

(8) monitorizarea activitatii de evaluare a elevilor In conformitate cu prevederile ROFUIP:

(9) monitorizarea gradului de satisfactie al elevilor, parintilor si cadrelor didactice in legiturd cu
derularea activitatii didactice in varianta on-line.

9.1.5. Rezultatele procesului de monitorizare a activitatilor cadrelor didactice desfasurate prin
intermediul tehnologiei si al internetului, la nivelul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu” Suceava
sunt prezentate in cadrul raportului anual de activitate.

9.1.6 Mijloace de monitorizare a activitatilor didactice desfasurate prin intermediul tehnologiei si
al internetulu:

-acces la platformele de invatare, indiferent de tipul acestora

-acces la proiectiile didactice si materialele didactice concepute de cadrele didactice in sprijinul
invatarii

-acces la materialele de invatare postate pe platforme de catre cadre didactice/elevi.

-chestionare atribuite beneficiarilor directi (elevi) si celor indirecti (parinti, tutori legali)

-evidenta cadrelor didactice care utilizeaza tehnologia si internetul in procesul didactic cu



respectarea orarului claseleor, din totalul cadrelor didactice.
-numadr elevi care participa la activitdti prin intermediul tehnologiei si Internetului, din totalul

elevilor

-activitatea pe platforme a cadrelor didactice si elevilor conform orarului/numar de ore -atitudinea
elevilor/parintilor copiilor fata de invatarea online.:

-platforme utilizate, alte mijloace utilizate in desfasurarea activitatilor didactice -modalitati de
distribuire a resurselor informationale catre elevi

-activitati de consiliere pentru elevi/parinti/cadre didactice -formarea cadrelor didactice —
competente digitale
-existenta unei baze de date cu materiale de invatare accesibile on line.

9.2. Monitorizarea interna a desfasurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si
Internetului, aferente disciplinei

9.2.1. Tn cadrul procesului de monitorizare a desfasurarii activitatilor didactice se urmareste:
(1) concordanta dintre continuturile predate in cadrul disciplinei si cele existente planificarea
calendaristica;

(2) utilizarea mijloacelor si materialelor suport pentru activitatile didactice efective desfasurare prin
intermediul tehnologiei si al Internetului.

9.2.2. in cadrul activitatii de monitorizare, managerul/ directorul verificd prin sondaj,
concordanta intre continuturile predate In cadrul orelor didactice si continuturile din planificarea
calendaristica aprobata si modul de utilizare efectiva in cadrul disciplinei a mijloacelorsi materialelor
support prevazute in proiectul unitatii de invétare de cétre cadrul didactic pentru activitdtile de
predare-invatare-evaluare.

9.2.3. Rezultatele monitorizarii sunt cuprinse in Fisa de monitorizare

9.3. Monitorizarea elaborarii/revizuirii materialelor de invitare
9.3.1. In cadrul activitatii de monitorizare interna, se verifici existenta si continutul
materialelor de invatare elaborate de cadrele didactice pentru disciplinele predate, adaptate la activitatea
didactica prin intermediul tehnologiei si a Internetului;

9.3.2 In cadrul activititii de monitorizare interna, se verifici existenta si continutul bazelor de date
jaterial e invatare elaborate de cadrele didactice pentru disciplinele predate, adaptate la activitatea
didacticd prin intermediul tehnologiei si a Internetului si aflate la dispozitia colegilor de catedra.

9.3.3 Rezultatele monitorizarii sunt cuprinse in Fisa de monitorizare

9.4. Monitorizarea desfasurarii efective a activitatilor didactice desfasurate prin intermediul
tehnologiei si a Internetului, in conformitate cu programul orar scolar

9.4.1. Managerul si directorul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu” au atributii de
monitorizare internd a modului de desfasurare efectivd a activitdtilor didactice desfasurate prin
intermediul tehnologiei si a Internetului in conformitate cu orarul scolar al Liceului Tehnologic “Virgil
Madgearu” Suceava.

9.4.2 Monitorizarea desfasurarii efective a activitatilor didactice se poate face in cadrul
programului de inspectii sau inopinat, sincron sau asincron.

9.4.3. Managerul si directorul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu” realizeaza verificari ale
activitatilor didactice care se desfasoard prin intermediul tehnologiei si Internetului, pe platforma G
Suite.

9.4.4 In cadrul acestor verificari se urmareste respectarea desfasurarii activitatilor didactice
conform orarului scolar, prezenta si gradul de participare al elevilor, resursele didactice utilizate. Tn
varianta sincron, verificarea se va face fara intreruperea activitatilor didactice.



9.4.5 In varianta asincron, echipa de monitorizare verifica datele puse la dispozitie de
administratorul platformei G Suite, urmarind derularea programului scolar derulat in varianta on-line,
in functie de fluxul si programul conectarilor in Classroom.

9.4.6. Rezultatele monitorizarii desfasurdrii efective a activitdtilor didactice sunt cuprinse in
Fisa de monitorizare.

9.5. Monitorizarea interna a activititii de evaluare a elevilor in cadrul activitatilor didactice
desfasurate prin intermediul tehnologiei si a Internetului

9.5.1. Monitorizarea activitdtii de evaluare a elevilor se realizeazd pe parcursul Intregului
semestru/ anului scolar:

9.5.1 Monitorizarea activitatii de evaluare a elevilor are ca scop asigurarea unei evaluari
constante si echilibrate, Tn conformitate cu prevederile din ROFUIP/ Capitolul IV Evaluarea
copiilor/elevilor.

9.5.2. Monitorizarea activitatii de evaluare a elevilor in cadrul activitatilor didactice desfasurate
prin intermediul tehnologiei si a Internetului se realizeaza prin observarea directa asupra Inregistrarilor
in cataloage a rezultatelor obtinute de catre elevi;

9.5.3 Rezultatele monitorizarii desfasurarii activitatii de evaluare a elevilor didactice sunt
cuprinse in Fisa de monitorizare.

9.6. Monitorizarea interna a gradului de satisfactie al elevilor, parintilor si cadrelor didactice in
legitura cu derularea activititii didactice in varianta on-line

9.6.1 CEAC din cadrul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu” realizeaza monitorizarea
gradului de satisfactie in legatura cu activitatile didactice desfasurate prin intermediul tehnologiei si
Internetului;

9.6.2 Monitorizarea gradului de satisfactie al elevilor, parintilor si cadrelor didactice in legatura
cu derularea activitatii didactice in varianta on-line are ca scop imbunatatirea/mentinerea la un nivel
corespunzator a rezultatelor scolare obtinute de elevi prin intermediul orelor/ activitdtilor sustinute prin
intermediul tehnologiei si al internetului, raportate la standardele educationale specifice.

9.6.3 Monitorizarea gradului de satisfactie al elevilor, parintilor si cadrelor didactice in legatura
cu derularea activitatii didactice in varianta on-line se va realiza prin elaborarea si aplicarea
chestionarelor pentru elevi, parinti, cadre didactice, saptdmanal cu scopul reglarii activitatii de invatare
online (Chestionare Google Forms pentru elevi, parinti, cadre didactice):

- Chestionar I1SJ Suceava pentru elevi:
https://docs.google.com/forms/d/1miwHgAseMyYWx7F60gBvaaiPMusv7oLrD30FgWoONIiQ/edit

- Chestionar ISJ Suceava pentru parinti:
https://docs.google.com/forms/d/e/1IFAIPpOLScEkaDpNMuBIWHAJtL ASR7JTEKKwWwWPII90YAVger
EareKDNuQ/viewform?usp=sf link

- Chestionar 1SJ Suceava pentru cadre didactice.
https://docs.google.com/forms/d/e/1IFAIPQL Sf73p63sjovBR3on MHo04uVdoHZaBMWIcXbdg621M
tAIQV1A/viewform?usp=sf link

9.6.4. Rezultatele monitorizarii desfasurarii efective a activitdtilor didactice sunt cuprinse in
Raportul de monitorizare

9.7.La finalul fiecarei saptamani din perioada de monitorizare, directorul unitatii scolare va stoca pe
suport magnetic (hard disk, mail, CD, DVD, stick, etc,.) rapoarte saptamanale prind utilizarea
platformei, acestea putand fi puse la dispozitie reprentantilor ISJ sau MEC dupa caz.


about:blank
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScEkqDpNMuBlwHAJtLA9R7JTEkKwwP9l90YAVqerEareKDNuQ/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScEkqDpNMuBlwHAJtLA9R7JTEkKwwP9l90YAVqerEareKDNuQ/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf73p63sjovBR3on_MHo04uVdoHZaBMWlcXbdg62IMtAiQv1A/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf73p63sjovBR3on_MHo04uVdoHZaBMWlcXbdg62IMtAiQv1A/viewform?usp=sf_link

9 .8 Monitorizarea externa a desfasurarii activitatilor didactice prin intermediul
tehnologiei si Internetului, realizata de catre inspectoratul scolar

9.8.1 Inspectia tematicd, prevazuta in Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamant
preuniversitar, anexa a OMECTS 5547/2011, intra 1n atributiile ISJ si reprezintd o forma de evaluare,
consiliere si control, precum si un mijloc eficient prin intermediul caruia se obtin date si informatii
necesare solutionarii unor probleme ale sistemului de educatie si Intocmirii unor baze de date, studii,
analize diagnostice si prognoze pe termen scurt pe probleme manageriale, de retea scolara, referitoare
la domenii sau aspecte particulare ale predarii-invatarii-evaludrii uneia ori mai multor discipline de
studiu, la cunoasterea si respectarea legislatiei scolare in vigoare, realizarea componentei evaluative,
realizarea executiei bugetare, pentru verificarea aplicarii unor schimbari la nivel de sistem (curriculare,
metodologice, evaluative etc.) sau la activitatea compartimentelor functionale ale unitatii de
invatamant preuniversitar.

9.8.2 Scopul inspectiei tematice: Colectarea si analizarea informatiilor in vederea valorificarii
aspectelor pozitive si a solutiondrii unor probleme ale sistemului de educatie; consilierea managerilor
de scoli si a cadrelor didactice, in raport cu obiectivele concrete vizate

9.8.3 Continutul inspectiei tematice: Inspectia tematica include consilierea/ monitorizarea/
evaluarea pe domenii si aspecte diferite, intre care:

- respectarea legislatiei scolare; completarea documentelor scolare si a actelor de studii;

- calitatea managementului institutiilor de educatie;

- calitatea managementului inspectoratelor scolare sau a managementului unitatilor conexe;

- activitatea de pregatire metodico-stiintifica sau, prin extensie, evaluarea tuturor activitatilor
de formare si perfectionare;

- activitatea profesorului-diriginte, activitatea de orientare scolara si profesionald;

-activitdtile de educatie, complementare procesului de invatamant (mentorat, scoala dupa
scoald, Invatare pe tot parcursul vietii);

- activitatea diferitelor comisii constituite la nivelul unitatilor scolare; pregatirea
inceputului/sfarsitului de an scolar;

- gradul de utilizare a resurselor materiale;

- alte teme de interes managerial/educational.

9.8.4 Derularea inspectiei tematice: Anuntul inspectiei tematice va fi transmis de catre ISJ
Suceava, in toate unitatile scolare. Fiecare inspector din echipa de inspectie va planifica inspectia
tematica conform planului de monitorizare si va comunica directorilor unitatilor scolare perioadele
propuse pentru inspectie, cu 3 zile inaintea inspectiei. Directorul informeaza colectivul didactic privind
perioada de inspectie, scopul si obiectivele inspectiei.

Directorul unitatii scolare transmite link-ul de conectare inspectorilor din echipa de inspectie,
la solicitarea acestora, prin intermediul caruia se va crea accesul catre activitdtile ce urmeaza a fi
evaluate.

9.9 Monitorizare prin inspectie de specialitate

9.9.1 Ce este inspectia de specialitate

Inspectia de specialitate, prevazutd in Regulamentul de inspectie a unitdtilor de invatamant
preuniversitar, anexa a OMECTS 5547/2011, intra in atributiile ISJ si reprezinta o activitate de evaluare
a competentelor profesionale/ activitdfii profesionale ale/a cadrelor didactice la nivelul disciplinei/
disciplinelor de studiu sau activitatilor educationale pe care acestea le sustin.

9.9.2 Scopul inspectiei de specialitate

Evaluarea si/sau monitorizarea activitatii didactice prin raportare la sistemul de competente al
profesiei didactice , consilierea cadrelor didactice in legatura cu activitatea lor profesionala.

9.9.3 Tipuri de inspectie de specialitate

-inspectia de specialitate curenta,

-inspectia de specialitate realizatd in vederea obtinerii definitivarii In invatdmant

-inspectia de specialitate realizatd in vederea obtinerii gradelor didactice II si I (inspectie
scolara speciald)



-orice alta forma de evaluare, control si consiliere a activitatii cadrului didactic in domeniul de
specialitate in care este Incadrat( ex: inspectia de specialitate realizatd In vederea verificarii unor aspecte
particulare ale activitatii cadrelor didactice);

9.9.4 Planificarea, organizarea si desfasurarea activitatii de inspectie de specialitate online, in
contextul monitorizarii desfasurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

9.9.4.1 Inspectiile de specialitate (toate tipurile) se vor desfasura in functie de scopul acestora,
cu respectarea prevederilor din Regulamentul de inspectie a unitatilor de Invatamant preuniversitar, anexa
a OMECTS 5547/2011 si din Procedura ISJ Suceava nr. 048 din 22.10.2020 privind desfasurarea
inspectiilor pentru definitivare in invatamant si grade didactice. Acestea vor urmari, in acelasi timp si
modul de desfasurare a activitdtilor didactice cu ajutorul tehnologiei si a internetului, conform procedurii
de monitorizare. Toate tipurile de inspectie vor fi anuntate cu cel putin 3 zile zile inaintea inspectiei. Vor
avea loc discutii preliminare cu directorul unitdtii scolare, cu cadrele didactice propuse a fi inspectate si
inspectorul/metodistul, care stabilesc modalitatea de acces la activitatile didactice, cu respectarea
regulamentelor de inspectie.

9.9.4.2 Directorul transmite link-ul de conectare inspectorilor scolari/metodistilor, prin intermediul
caruia se va crea accesul catre activitatile ce urmeaza a fi inspectate. Consemnarea rezultatelor inspectiei
de specialitate se va realiza conform prevederilor din Regulamentul de inspectie a unitétilor de invatdmant
preuniversitar, anexd a OMECTS 5547/2011 si a prevederilor din Procedura ISJ Suceava privind
desfasurarea inspectiilor pentru definitivare in invatamant si grade didactice, procedura transmisa in toate
unitdtile scolare din judet. Recomandarile formulate, se vor regasi in rapoartele de inspectie incheiate si vor
constitui punctul de plecare in activitati de consiliere, de Indrumare si remediere a disfunctiilor, propuse de
catre ISJ Suceava.

9.10. Aplicarea chestionarelor pentru elevi, parinti, cadre didactice, siptimanal cu scopul reglarii
activitatii de invatare online (vezi Chestionarele Google Forms pentru elevi, parinti, cadre
didactice)

Conducerea Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu” Suceava va asigura accesul va facilita
accesul elevilor, parintilor si cadrelor didactice pentru completarea chestionarelor alocate de I1SJ Sv
in scopul reglarii activitatii de Invatare online:

1. Chestionar pentru parinti:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf73p63sjovBR3on_MHo004uVdoHZaBMWIcX
bdg621M tAIQv1A/viewform?usp=sf link

2. Chestionar pentru elevi:
https://docs.google.com/forms/d/1miwHgAseMyYWx7F60gBvaaiPMusv7oLrD30OFgWo0O
NiQ/edit

3. Chestionar pentru cadre didactice:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScEkgDpNMuBIWHAJLAIR7JTEKKwWwPII90
YAVaer EareKDNuQ/viewform?usp=sf_link

10. Aspecte privind securitatea in mediul educational virtual si gestionarea datelor cu caracter
personal

10.1 Context

Datoritd specificului aparte al invatarii prin intermediul tehnologiei si al internetului, abordarea
lectiilor/activitatilor sustinute in mediul virtual trebuie sa se caracterizeze de flexibilitate si sd tind cont
de o serie de principii, prevazute in OMEC Nr. 5545 din 11.09.20120 privind Metodologia-cadru
privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal si in Legea educatiei nationale Nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare:
-principiul echitatii - Tn baza cdruia accesul la invatare se realizeaza fard discriminare;
-principiul calitatii - in baza caruia activitatile de invatamant se raporteaza la standarde de referinta si
la bune practici nationale si internationale;


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf73p63sjovBR3on_MHo04uVdoHZaBMWlcXbdg62IMtAiQv1A/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf73p63sjovBR3on_MHo04uVdoHZaBMWlcXbdg62IMtAiQv1A/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf73p63sjovBR3on_MHo04uVdoHZaBMWlcXbdg62IMtAiQv1A/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/1miwHqAseMyYWx7F60qBvaaiPMusv7oLrD3OFqWoONiQ/edit
https://docs.google.com/forms/d/1miwHqAseMyYWx7F60qBvaaiPMusv7oLrD3OFqWoONiQ/edit
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScEkqDpNMuBlwHAJtLA9R7JTEkKwwP9l90YAVqerEareKDNuQ/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScEkqDpNMuBlwHAJtLA9R7JTEkKwwP9l90YAVqerEareKDNuQ/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScEkqDpNMuBlwHAJtLA9R7JTEkKwwP9l90YAVqerEareKDNuQ/viewform?usp=sf_link

-principiul descentralizdrii - in baza céruia deciziile principale se iau de catre actorii implicati direct in
proces; -principiul asigurdrii egalitatii de sanse;

-principiul centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia;

-principiul participarii si responsabilitatii parintilor.

10.1 Masurilede securitate

Ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate Tn mediul educational
virtual, si de protectie a sanatatii elevilor/prescolarilor in perioada utilizarii echipamentelor
digitale se stabilesc pentru desfasurarea activitatilor educationale. Masurile tehnice si
organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu caracter personal vizeaza:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialitatii datelor;

c) preintampinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal,

10.2. Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor
legate de prelucrarea datelor cu caracter personal prevazute la art. 5 din Regulamentul (UE)
2016/679

10.2.1Categorii de date:

a) numele si prenumele prescolarilor/elevilor, numele si prenumele cadrelor didactice care
utilizeaza aplicatia/platforma educationala informatica;

b) imaginea, vocea participantilor, dupa caz;

c)mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evaluarii;

e)datele de conectare la aplicatia/platforma educationald utilizatd pentru participare la cursurile
online: nume de utilizator si parola de acces.

10.2.2 Ca masura de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, Se interzice Tinregistrarea activititilor
desfasurate online. Conform prevederilor Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal, elevii si cadrele didactive completeaza, semneaza si depun la secretariatul Liceului
Tehnologic “Virgil Madgearu” Declaratie-angajament (anexa 4 si anexa 5)

11.RESPONSABILITATI

11.1 Directorul Liceului Tehnologic “Virgil Madgearu” raspunde de monitorizarea interna a activitatilor
didactice la nivelul institutiei scolare;

11.2 Informaticianul raspunde de stocarea pe suport magnetic (hard disk, mail, CD, DVD, stick) a
rapoartelor saptamanale privind utilizarea platformei;

11.3 Directorul rdspunde de transmiterea rapoartelor saptdmanale, cétre reprezentantii ISJ sau MEC dupa
caz, la solicitarea acestora;.

11.4 CEAC raspunde ne monitorizarea gradului de satisfactie a beneficiarilor directi si ai celor indirecti
ai serviciilor de educatie;

11.5 Directorul raspunde de implementarea Planului de masuri pentru corectarea neconformitatilor
constatate in cadrul monitorizarii activitatilor didactice rezultat in urma procesului de monitorizare.



11.6 Dirigintii raspund de transmiterea si colectarea declaratiilor —angajament privind protectia

datelor cu caracter personal.

11.7 Elevii raspund de respectarea Declaratiilor angajament privind protectia datelor cu caracter

personal.

11.8 Parintii raspund de respectarea Declaratiilor angajament privind protectia datelor cu caracter

personal.

12.Formular evidenta modificari

Nr. Editia Data Revizia | Data Nr. Descriere Semnatura
Crt. editiei reviziei pag. modificare | conducatorului
departamentului
1 I 17.11.2020 | O Data 10 Elaborarea
aprobarii editiei
initiale
13. Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Tnlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducator Semnatura | Data | Observatii | Semnatura
compartiment | Sau delegat {
1 Management Baciuc
Carpiuc Maria
Adriana Elisabeta
2 CEAC Cocari Ungureanu
Dorina Nastia

14 Lista de difuzare a procedurii
Procedura va fi difuzata pe e mail-ul tuturor cadrelor didactice din unitate si pe grupul de discutii
CEAC-LT “Virgil Madgearu”.

14. Anexe / formulare

Nr. Arhivare Alte
anex Denumirea eleme

a/ Elaborat - Nr. de . nte

anexei/ Aproba y Difuzare

cod formularului | °F exemplare
form

ular
Anex Fisa de Cocari Baciuc Maria 1 electronic | Secret

al monitorizar | Dorina Elisabeta
Anex | Raportul de | Cocari Baciuc Maria .

a2 | monitorizare | Dorina | Elisabeta 1 electronic

Planul de g
masuri privin ; ; ;

Anex corectarea Cocari Baciuc Maria 1 electronic

a3 neconformnél:l Dorina Elisabeta

or
Anex Declaratie ORDIN Nr. 5545/2020 din 10
angajament septembrie 2020 pentru aprobarea | Fizic
a4 | elev/parinte Metodologiei-cadru privind
desfasurarea activitatilor didactice
Anex Declaratie prin intermediul tehnologiei si al
angajament internetului, precum si pentru Fizic
ad | cadru didactic prelucrarea datelor cu caracter
personal

Anexa 4




DECLARATIE

in condiille desfisurdril activitdgilor didactice la nivelul unitatil de
1001 L1 )] ST —— Shdanbeiss e epeaiaD ey INCIUSIV prin intermediul
tehnologiei sl al internetului,

In conformitate cu dispozitiile din:

- Legea educatiel natlonale nr. 1/2011, cu modificdrile §i completdrile
ulterioare, art. 272 (3) Inregistrarea prin orice procedee a activitdtli didactice poate
[fi fcutd numail cu acordul celui care o conduce,

(4) Multiplicarea, sub orice formd, a inregistrdrilor activitétii didactice de cétre
elevi sau de cétre alte persoane este permisd numai cu acordul cadrului didactic
respectiv;

- Metodologia-cadru privind desfasurarea activitdgilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobatd prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul .....ccooeiiirinns DY L S A SR , parinte/tutore legal al
COPMNOUSIONURI <viiiccoinsiomiiiompiisisorions R .» Inmatriculat in clasa
AARRRERRAR AR BARARRRFRRRRRRRRR AR mé ob"g:

- s8 nu Inregistrez prin niciun procedeu activititile didactice §i s3 nu le multiplic
sub niclo form# fird acordul cadrulul didactic care conduce/realizeazd activitatea
respectiva;

- 53 lau toate masurile pentru a preveni inregistrarea activitdsilor didactice sau
multiplicarea inregistrdrilor acestora, in absenta acordului cadrului didactic care
conduce/realizeaza activitatea respectiva.

Declar, sustin s semnez cd am luat cunostinta de intregul continut, precum si
de prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Pédrinte/Tutore legal Data:

Elev



Anexa s

DECLARATIE

Tn conditiile desfdsurdrli activitdtilor didactice la nivelul unitatii de
INVELEMBNT. ssosvvessitiassssieessansonnesseossssmrersionts S S , Inclusiv prin intermediul
tehnologiei i al internetulul,

Tn conformitate cu dispozitile din:

- Legea educatiei natlonale nr. 1/2011, cu modificirile §i completdrile
ulterioare, art. 272 (3) inregistrarea prin orice procedee a activitdtij didactice poate
fi fdcutd numal cu acordul celui care o conduce.

(4) Multiplicarea, sub orice formd, a inregistrdrilor activitaii didactice de cdtre
elevi sau de cétre alte persoane este permisé numai cu acordul cadrului didactic
respectiv;

- Metodologia-cadru privind desfisurarea activitdtllor - didactice prin
intermediul tehnologiel si al internetului, precum §l pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobat4 prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul ......coccenninnnns T T n——— , Incadrat la unitatea de
(1'% 12: 11 1) | SO—— p———— T, T ee————————— | .

- 54 nu Tnregistrez prin niciun procedeu activitatile didactice $i s& nu le multiplic
sub niclo forma fara acordul ..........ce... DT, CRVSORDPRIL

- s8 previn inregistrarea activitatllor didactice sau multiplicarea inreglstrarilor
acestora, In absenta acordulul ...uemimmimsimsio.

Declar, sustin 5l semnez c& am luat cunostingd de intregul confinut, precum sl
de prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Cadru Didactic

Data:




